船建学院小额采购备案表
备案号：                                                    年     月     日
	采购项目名称
	

	申购人
	
	经办人
	（签字）

	
	
	经办人电话
	

	供应商名称
	
	联系人
	

	
	
	联系人电话
	

	采购合同金额（大写）
	

	项目类型
	□货物□服务□工程
	财务账号
	

	询价比选说明
（包括经费预算、采购询价比选流程、确定供货商理由等）


	
	报价单位1
	报价单位2
	报价单位3

	报价单位名称
	
	
	

	联系人及方式
	
	
	

	报价（元）
	
	
	

	报 价 时 间
	
	
	

	责任人意见

	申购人
	
	（签字）

	团队长/实验室主任
	□同意  □不同意
	（签字）

	备案信息

	实资办备案时间
	
	备案人（签字）
	


